
               UBND HUYỆN EA KAR  

   TRƯỜNG THCS NGUYỄN KHUYẾN 

                     

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM   

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Số: 04/TB-NK Ea Kar, ngày 17 tháng 5 năm 2024 

 

THÔNG BÁO 

LỊCH LÀM VIỆC CUỐI KÌ II NĂM HỌC 2023-2024 
 

 Căn cứ yêu cầu công việc cuối năm học 2023-2024, trường THCS Nguyễn Khuyến 

thông báo Lịch làm việc cuối kì II và các mốc thời gian thực hiện. Yêu cầu tất cả cán bộ, 

viên chức, người lao động và học sinh các lớp theo dõi, thực hiện. 

Thời 

gian  
Nội dung công việc  

Người thực hiện/ 

Bộ phận liên quan 
Ghi chú 

Thứ Sáu 

17/5/2024 

1. Toàn trường học chính khóa và 

học thêm (chiều) theo PPCT, TKB. 

2. Giám sát kiểm tra cuối kì II, lớp 5 

tại trường TH Trần Hưng Đạo.  

 

 

 

 

 

3. Tiết 5 (buổi sáng) GVCN tổ chức 

sinh hoạt lớp để xếp loại hạnh kiểm 

(rèn luyện); cập nhật đầy đủ các nội 

dung trên SMAS theo quy định. 

1. Toàn trường 

 

2. Giám sát:  

- Buổi sáng: Đ/c Khang, Lê Nga, 

Lê Hương, Thuấn, Nguyệt, 

Hạnh. (có mặt lúc 07 giờ 00) 

- Buổi chiều: đ/c Khang, Phạm 

Hương, Hiếu, Vinh, Nam, Lan 

Anh. (có mặt lúc 13 giờ 45) 

3. GVCN toàn trường 

Lưu ý: Đối với các lớp 6; 7; 8 

GVCN có thể điều chỉnh lại kết 

quả xếp loại HK sau khi có kết 

quả học tập cả năm. 

 

Thứ Bảy 

18/5/2024 

Học sinh toàn trường nghỉ học. CB, 

GV, NV làm việc bình thường. 

1. 07 giờ 00: Hội ý toàn trường 

công tác thi đua năm học 2023-

2024. Hướng dẫn GV nộp phiếu đánh 

giá XLVC tháng 5/2024 (theo mẫu); 

Hướng dẫn đánh giá chuẩn NNGV 

(Temis) 

2. Gặp mặt PHHS (giấy mời).  

3. Trước 11 giờ 00: GVBM dạy lớp 

9 hoàn thành chấm, nhập điểm vào 

SMAS. Buổi Chiều hoàn thành lớp 9. 

4. GVBM khối 6; 7; 8 tiếp tục nhập 

điểm vào SMAS. 

5. Tập huấn xét tốt nghiệp lớp 9 

 

 

1. CB, GV, NV toàn trường. 

 

 

 

 

 

2. Đ/c Đằng; Kế toán, Thủ quỹ 

3. GVCN, GCBM dạy lớp 9. 

 

 

4. GVBM dạy lớp 6, 7, 8. 

 

5. Đ/c Khang, Bình 



Thời 

gian  
Nội dung công việc  

Người thực hiện/ 

Bộ phận liên quan 
Ghi chú 

6. Đội Xung kích dọn vệ sinh sân 

trường  

6. Đ/c Duyến phụ trách. 

Chủ Nhật 

19/5/2024 

1. Buổi sáng: Họp PHHS các lớp 9 

2. GVCN  lớp 6; 7; 8 hoàn việc tổng 

kết, xếp loại và các công việc còn 

lại trên SMAS. 

1. GVCN khối 9 

2. GVCN khối 6,7,8 

 
 

 

 

 

Thứ Hai  

20/5/2024 

1. Toàn trường học (chính khóa) bình 

thường theo TKB. 

2. Từ 07 giờ 00 đến 09 giờ 00:  In học 

bạ lớp 9. 

3. Từ 09 giờ đến 11 giờ 00: GVCN 

lớp 9 xếp học bạ theo từng học sinh, 

kiểm tra thiếu sót, đề xuất bổ sung. 

4. GVCN, GVBM các lớp 6; 7; 8 tiếp 

tục hoàn thành nhập điểm vào phần 

mềm SMAS 

5. Từ 14 giờ 00’: Tất cả GVBM, 

GVCN, Lãnh đạo nhà trường kí học 

bạ lớp 9. 

5. Hoàn thành các loại báo cáo cuối 

năm. 

 

1. Toàn trường. 

 

2. Đ/c Khang, Bình. 

 

3. GVCN lớp 9. 

 

 

4. GVCN; GVBM 6; 7; 8  

 

 

5. GVCN 9, Lãnh đạo nhà 

trường. 

 

6. Đ/c Đằng, Khang, Bình và các 

bộ phận liên quan. 

 

 

Thứ Ba 

21/5/2024 

1. Buổi sáng: Họp thi đua tổ chuyên 

môn và tổ Văn phòng. 

2. Hoàn thành tự đánh giá chuẩn 

nghề nghiệp 2023-2024 (TEMIS) 

3. GVCN khối 9 Kiểm tra: Kiểm tra 

lần cuối hồ sơ, học bạ và các giấy tờ 

liên quan đến xét tốt nghiệp lớp 9. 

4. Buổi Chiều: Họp Hội đồng thi 

đua trường. 

1. Các tổ chuyên môn; Văn 

phòng' 

2. CB, GV, NV 

 

3. GVCN lớp 9 

 

 

4. Thành phần theo Quyết định 

 

Thứ Tư  

22/5/2024 

1. Toàn trường học (Lớp chính khóa) 

bình thường theo TKB; GVCN tổ 

chức sơ kết lớp (Tiết 4; 5). 

2. Chiều: Hội đồng xét Tốt nghiệp 

(theo Quyết định): Kiểm tra chéo hồ 

sơ xét Tốt nghiệp lớp 9 tại VP 

trường. 

1. Toàn trường. 

 

 

2. Đ/c Khang, Bình, Ngọc, 

Nguyễn Ngân, Lê Nga, Nguyễn 

Nga và 04 đ/c GVCN lớp 9. 

 

Thứ Năm 

23/5/2024 

1. Buổi sáng: Họp Cụm thi đua số 2 1. HT; CTCĐ; TKHĐ 
 



Thời 

gian  
Nội dung công việc  

Người thực hiện/ 

Bộ phận liên quan 
Ghi chú 

2. Bổ sung, điều chỉnh các thiếu sót 

sau khi kiểm tra chéo hồ sơ xét Tốt 

nghiệp.  

3. Buổi chiều: Họp tổng kết hội 

đồng cuối năm.  

2. Các các nhân, bộ phận liên 

quan. 

 

3. CB, GV, NV toàn trường. 

Thứ Sáu 

24/5/2024 

Buổi sáng:  

1. Đón đoàn kiểm tra hồ sơ xét tốt 

nghiệp tại trường THCS Nguyễn 

Khuyến (từ 7h00’). 

2. Chỉnh sửa, bổ sung thiếu sót hồ sơ 

xét tốt nghiệp  (nếu có) 

 

1. Lãnh đạo nhà trường, TKHĐ, 

04 GVCN lớp 9.  

 

2. Các bộ phận liên quan. 

 

Thứ Bảy 

25/5/2024 

1. Họp PHHS các lớp 6; 7; 8 

2. Đi kiểm tra hồ sơ xét tốt nghiệp  

1. GVCN lớp 6; 7; 8 

2. Thành phần thông báo sau  
 

Chủ Nhật 

26/5/2024 

  
 

Thứ Hai 

27/5/2024 
Hoàn thành hồ sơ thi đua cụm số 2 Đ/c Hạnh; Bình  

Thứ Ba 

28/5/2024 

1. Thống nhất chương trình Lễ Tổng 

kết năm học 2023-2024 

2. Gửi giấy mời đại biểu 

1. BGH, Liên đội 

 

Thứ Tư 

29/5/2024 

Buổi sáng Ký học bạ điện tử khối 6; 

7; 8 (tại Văn phòng)  

Tất cả GVBM, GVCN khối 6; 

7; 8 
 

Thứ Năm 

30/5/2024 

1. Tập trung học sinh toàn trường 

chuẩn bị chương trình Lễ tổng kết. 

2. Mắc dù tổng kết; trang trí, khánh 

tiết. 

1. GVCN 

 

2. Giáo viên Nam và đội xung 

kích. 

 

Thứ Sáu 

31/5/2024 

Sáng: Tổng kết năm học 2023-2024 

Chiều: Nộp hồ sơ cụm thi đua về 

Khối thi đua. 

1. Toàn trường 

 

 Ghi chú:  

 1. Công tác lao động:  

 - Lớp trực tuần 35 (khu A; B): Theo lịch phân công của Liên Đội. 

 - Nhà trường sẽ bổ sung lịch lao động gửi các lớp. (Đ/c Hiếu) 

 2. Công tác khác: Sẽ bổ sung, thông báo sau.  

Nơi gửi: 

- VC, NLĐ, HS: để t/h; 

- Lưu VT. 

HIỆU TRƯỞNG 

 


