	UBND HUYỆN EA KAR
TRƯỜNG THCS NGUYỄN KHUYẾN

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 38; 39
(Từ ngày 20/05/2019 đến 02/06/2019)

--------------------------------
	Thứ

Ngày
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Cá nhân/bộ phận

thực hiện

	Hai
20/5/2019
	Sáng
	Họp tổ xếp loại thi đua; đánh giá chuẩn HT, PHT, GV, đánh giá CC,VC (56)
	Các tổ CM và Tổ VP

	
	Chiều
	Hoàn thành và nộp các loại hồ sơ thi đua, đánh giá, xếp loại 
	Tổ trưởng; Đ/c Vịnh

	Ba
21/5/2019
	Sáng
	Họp hội đồng thi đua trường
	Hội đồng thi đua (BGH; TKHĐ; các trưởng đầu ngành)

	
	Chiều
	- Hoàn thành hồ sơ thi đua cấp trường
- Nhập điểm thi đua vào file tổng hợp cụm 4.
	BGH; CTCĐ; TKHĐ; TPT

	Tư
22/5/2019
	Sáng
	Chuẩn bị công tác lễ Tổng kết (Giấy mời; giấy khen; phần thưởng)
	BGH; TPT; TKHĐ; KT, TQ

	
	Chiều
	- Tham dự lễ phát động Bơi; phòng chống đuối nước hè 2019 (Cư Ni)

Họp ban ĐDCMHS
	- Nga; Mai

- BGH; Ban đại diện

	Năm
23/5/2019
	Sáng
	Họp hội đồng toàn trường
	Toàn trường

	
	Chiều
	
	

	Sáu
24/5/2019
	Sáng
	
	

	
	Chiều
	
	

	Bảy
25/5/2019
	Sáng
	Họp PHHS cuối năm học
	

	
	Chiều
	Xét tốt nghiệp THCS
	Hội đồng xét TN THCS (theo QĐ)

	CN

26/5/2019
	Sáng
	Lễ Tri Ân HS lớp 9 
	

	
	Chiều
	
	

	Hai
27/5/2019
	Sáng
	Tổng kết lớp; Dọn dẹp vệ sinh toàn trường
	Phụ trách LĐ; GVCN

	
	Chiều
	- Hoàn thành hồ sơ thi Cụm thi đua

- Chuẩn bị công tác khách tiết, tổng duyệt chương trình lễ Tổng kết 
	- Ban khánh tiết
- Bộ phận thi đua



	Ba
28/5/2019
	Sáng
	Tổng kết năm học 2018 - 2019
	Toàn trường

	
	Chiều
	
	

	Tư
29/5/2019
	Sáng
	- Kiểm tra và duyệt chế độ phép hè 2019
- Giải quyết các công việc còn tồn đọng trong năm học.
	Các cá nhân, bộ phận có trách nhiệm

	
	Chiều
	
	

	Năm
30/5/2019
	Sáng
	- Kiểm tra và duyệt chế độ phép hè 2019

- Giải quyết các công việc còn tồn đọng trong năm học.
	

	
	Chiều
	
	

	Sáu
31/5/2019
	Sáng
	Kiểm tra hồ sơ thi đua các cụm
	HT; TKHĐ

	
	Chiều
	
	

	Bảy
01/6/2019
	Sáng
	Hoàn thành hồ sơ thi đua khối
	HT; TKHĐ

	
	Chiều
	
	

	CN

02/5/2019
	Sáng
	
	

	
	Chiều
	
	


HIỆU TRƯỞNG
